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SCHRITT FÜR SCHRITT – FREIGABE VON 
DOKUMENTEN FÜR MFA

Die Freigabe von vertraulichen Dokumenten & des e-Postfachs 
muss immer durch den Arzt / die Ärztin gestartet werden. 

Unter „Ihr Profil“ findet sich der Menüpunkt „Praxisteam“.
Hier hat der Arzt / die Ärztin Einsicht auf die bei uns bekannten 
Teammitglieder.

Es können weitere MFA angelegt werden.
Der Austritt einer MFA aus der Praxis kann ebenfalls gemeldet 
werden.

Die Abmeldung einer VERAH® über das Arztportal ist nicht 
möglich. Bitte verwenden Sie das Meldeformular. 

Hier kann der Freigabe-Prozess für vertrauliche Dokumente 
gestartet werden. Hierfür die entsprechende MFA auswählen.
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SCHRITT FÜR SCHRITT – FREIGABE VON 
DOKUMENTEN FÜR MFA

Im zweiten Schritt muss ausgewählt 
werden, welche Bereiche und welche 
Zugriffsrechte die MFA erhalten soll. 

Anschließend kann zu Schritt 3 
weitergegangen werden. 



         

Abschließend erhalten Sie eine Übersicht 

über die zu erteilenden Freigaben. 

Mit „Freigaben bestätigen“ wird der 

Freigabe-Prozess abgeschlossen.

Die MFA wird per E-Mail über die Freigabe 

der Dokumente informiert.

Um die Freigabe zu aktivieren, benötigt Ihre 

MFA den Aktivierungscode. Sie finden 

diesen im Bereich „meine Freigaben“.
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SCHRITT FÜR SCHRITT – FREIGABE VON 
DOKUMENTEN FÜR MFA



         

 Sobald Freigaben vorliegen, wird für die MFA der Reiter „Verträge“ eingeblendet. Um die Freigabe der Dokumente zu 

aktivieren, benötigt die MFA den Aktivierungscode des Arztes / der Ärztin. 

 Ärzt:innen finden diesen im Arztportal unter „Meine Freigaben“.

 Um zukünftig die vertraulichen Dokumente aufrufen zu können, muss anschließend das mTAN-Verfahren durch die 

MFA gestartet werden. 
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MFA-SICHT FREIGABEN
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